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TOPSIOK
DOPMIHPOBANIS, BEXCHHS U XPACHUS THYHLIX €1 BOCHUTAHHKOR
MyHHUMIAILHORO 610 TACTHOTO JOWIKOALHOT OGPA3OBATENLHOT YAPERTIE
"Yupumcxuit AeTckuii can «CaIaBaT Kynepe»" BLCOKOTOPCKOT0 MYHIIATEHOTO
paiiona Pecrrybmnin Taraperan”

1. Ofmue noaowenns
11, Hacromueh Tlopuiox _Gopwnpobauns, Beiciss NpANCHAA TG AeH
Bocmrmanmiron (aree - Tlopuior) MymMINTATHHOO GOTKETHOTO _JOWKOTHORD
obpmonatensnoro  ywpexiennx (npumncnni  erol car «Camsar  xynepes”
Buicororopexoro ymmmmamtoro paiona PecmyGmnks Teraperar” (1aes - Yapeaeine)
onpeaeAeT TpeoBaMA 10 0BOpAIENINO, SATOTHERHO (BETCHHIO) H XPAEHHIO THTILLX AC
BOGIHTAINNKOD, & TAKKC PCTIAMEITHDYET Tl  IOCSORATETHHOCTS PAGOTS COTPYAUHKOR
MBJIOY C s €180 BOCTHTAHIHKOD.

1.2. Hacrosumii TIopaA0K paspaGoras B CooTHeTCTBH © TOTONHEIHANI H H3NCHCHIAME

- Genepansmsne saxoow ot 29.12.2012 rosa Ne 273-®3 <0G oGpasosaa B Pocculickol
Dencpan;

- esepansm saKoow 0127 wions 2006 rona Nel 52-3 O TEPEOATHHEDX AL
 npuxasow Mscrepersa oSpasosanna 1 maykw Poccwicrolt Qczepaiun ot 30 aarycra
20153 1. 36 1014 «O6 yraepenn TIopAKa OPFAHASALAH H OGYINECTAEN A OGESOBITCILHOR
ACHTCTHHOCTH 0. OCHONIAM OBICOOPAI0BTCTIHEN TPOTPRMMEN - OGPEOBATCTHIN
PO PAANAM TOWXOTHHOTO OGO,

" npitkaow Mmicreposa npocaemenns Poceiickol Genepawi or 15.05.2020 Ne 236 "06
yenepimacann TIOPAIKA TpHeN 1 06y e 10 OGPASOBTEHE TIPOTPAMNEN JOUIKOTBHOTO
‘obpaonarna”

" Tipasnasas mpuexia fereil » MyWHIHTATHHOE GIOTKCTHOE JOWIKOTBHOE OGpEOBATETHOE
yupexgesse npuumcxii  AeTouH cax (CanaaT Kynepe» BHCOKOrOpoKorO
MymmnansHoro paliona PecnyGunxi Taraperas

2. TlomsTHE THAHOTO A€TA BOCHATANHKA
2.0, Jlumoe ieio BocmTaunMKa VAPEAICHHR - T0 COBOKYNNOCTD JARHX O
BOGHINTAHIKE, PEICTABICANSIX B BAZE COOTBETCTBYIOWK AOKYMCHTOB (W1 HX JABEDSHHLX
o). Ji0¢ 26710 BOCTHTAHIKA IPEACTAATAET COBOH HITHBWVIBYIO TAIKY b KOTOpoO
HAXOIATCH TOKYMEHTHE (I 1Y aBEPEHHSE KOTAH)
2.2, JIAHOE 710 BEACTCH Ha KAAIOTO BOGHTAHHKA Y IpEXICHAA G MOMEHTA SSHCICHIA B
Vapesienic u 70 OTIHCICHHS BOCTHTAMHAKA 5 YSPOKICHAS B GBI C MDEKPAUCHHEN
oBpasoBaTeTHAX OTHOWCHL
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ПОРЯДОК

формирования, ведения и хранения личных дел воспитанников 

Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения

"Чиршинский  детский сад «Салават купере»" Высокогорского муниципального района Республики Татарстан"

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формирования, ведения и хранения личных дел воспитанников (далее - Порядок) Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Чиршинский  детский сад «Салават купере»" Высокогорского муниципального района Республики Татарстан" (далее - Учреждение) определяет требования по оформлению, заполнению (ведению) и хранению личных дел воспитанников, а также регламентирует этапы и последовательность работы сотрудников МБДОУ с личными делами воспитанников.

1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с дополнениями и изменениями:

· Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»;

· приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 г. № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;
· приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования"
· Правилами приема детей в Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Чиршинский   детский сад «Салават купере» Высокогорского муниципального района Республики Татарстан".
2. Понятие личного дела воспитанника
2.1. Личное дело воспитанника Учреждения  - это совокупность данных о воспитаннике, представленных в виде соответствующих документов (или их заверенных копий). Личное дело воспитанника представляет собой индивидуальную папку в которой находятся документы (или их заверенные копии).
2.2. Личное дело ведется на каждого воспитанника Учреждения с момента зачисления в Учреждение и до отчисления воспитанника из Учреждения в связи с прекращением образовательных отношений.
3. Формирование личного дела при зачислении в Учреждение
3.1. На каждого воспитанника, принятого (зачисленного) в Учреждение, формируется личное дело.
3.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:
· заявление родителей (законных представителей) о приеме; согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;
· свидетельство о рождении ребенка (копия);
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства;
· договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями (законными представителями) и Учреждением;
· согласие родителей (законных представителей) на обучениие по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии - для детей с ограниченными возможностями здоровья;
3.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего Учреждением и печатью Учреждения.
3.4. При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 3.2.  Порядка, запрещено.
3.5. Личное дело содержит опись документов.
4. Ведение личного дела
4.1. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в журнале регистрации личных дел  воспитанников. 
4.2. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):
· дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;
5. Хранение личных дел воспитанников.
5.1. Личные дела воспитанников формируются в одну папку. 
5.2. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего Учреждением.
5.3. Выдача  личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим Учреждением.
6. Порядок хранения  личных дел воспитанников при выбытии из Учреждения.
6.1. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела воспитанников выбывших в течение года передаются в архив Учреждения, где хранятся в течение 3 лет со дня отчисления воспитанника из Учреждения.

